Zasady postupu zadavania zakaziek s nizkymi hodnotami
pre verejného obstaravatel’a — Obec BoSaca a organizacii,
ktorych zriad’ovatel’om je Obec BoSaca

l.
Uvodné ustanovenia

1. Tieto zasady stanovuju zavidzny postup pri uplatiovani zakona ¢. 25/2006 Z. z. o verejnom
obstardvani a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov a
stvisiacich vyhlasok (d’alej len ,,zdkon*), v podmienkach Obce Bosaca ako verejného
obstaravatel'a (dalej len obec) a vSetkych organizécii, ktorych zriadovatelom je Obec
Bosaca — Zakladna skola s materskou Skolou L. V. Riznera v BoSaci (d’alej len
organizacia).

1.
Identifikacia verejného obstaravatel’a

1. Obec je verejnym obstaravatelom podla § 6 ods. 1 pism. b) zadkona o verejnom obstardvani
a platia pre fiu limity uvedené v €l. Il bod 3 azZ 6 tychto zasad.

2. Identifikacné udaje obce ako verejného obstaravatel'a st nasledovné: Obec BoSaca, Bosaca
257,913 07 Bosaca, ICO 00311430.

3. Organizacia je verejnym obstaravatelom podla § 6 ods. 1 pism. d) zakona o verejnom
obstardvani a platia pre fiu limity uvedené v ¢l. Il bod 3 az 6 tychto zasad

4. Identifika¢né udaje organizacie ako verejného obstaravatel'a st nasledovné: Zakladna Skola
s materskou $kolou .V .Riznera v Bogaci, Bosaca 396, 913 07 Bogaca, ICO 36125083

Il.
Finanéné limity

1. Zakazka je nadlimitna, podlimitna, podprahové alebo s nizkou hodnotou v zavislosti od
predpokladanej hodnoty zédkazky.

2. Predpokladana hodnota zékazky sa podl'a § 5 ods. 1 zdkona o verejnom obstaravani urcuje
ako cena bez dane z pridanej hodnoty.

3. Nadlimitna zakazka je, ak predpokladana hodnota zakazky sa rovna alebo je vyssia ako:
a) 200 000 €, ak ide o zakazku na dodanie tovaru,
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b) 200 000 €, ak ide o zakazku na poskytnutie sluzby,
c) 5000 000 €, ak ide o zakazku na uskuto¢nenie stavebnych prac.

. Podlimitna zékazka je, ak predpokladand hodnota zédkazky je nizSia ako finan¢ny limit
uvedeny v CL.III bod 3 a stiasne rovnaka alebo vyssia ako:

a) 40 000 €, ak ide o zakazku na dodanie tovaru,

b) 40 000 €, ak ide o zakazku na poskytnutie sluzby,

c) 200 000 €, ak ide o zakazku na uskuto¢nenie stavebnych prac.

. Podprahova zékazka je, ak predpokladanid hodnota zdkazky je nizSia ako finan¢ny limit
uvedeny v ¢l. III bod 4 a sti¢asne rovnaka alebo vyssia ako:

a) 10000 €, ak ide o zakazku na dodanie tovaru,

b) 10000 €, ak ide o zakazku na poskytnutie sluzby,

c) 20000 €, ak ide o zadkazku na uskuto¢nenie stavebnych prac.

. Zakazka s nizkou hodnotou zadévand obcou je, ak predpokladana hodnota zidkazky je
nizsia ako finan¢ny limit uvedeny v ¢l. III bod 5 v priebehu kalendarneho roka alebo pocas
platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzaviera na dlhSie obdobie ako jeden kalendarny rok.

AV
Zadavanie zakaziek s nizkou hodnotou

. Obec a organizacia pri zadavani zakazky s nizkou hodnotou postupuje tak, aby vynalozené
naklady na obstaranie predmetu zédkazky boli primerané jeho kvalite a cene.

. Zadévanie zékaziek s nizkou hodnotou na dodanie tovaru, zdkaziek na poskytnutie sluzieb
a zakaziek na uskutoCnenie stavebnych prac (d’alej len ,,zadavanie zdkaziek*) vykonava
zamestnanec obce alebo organizacie na zaklade poverenia starostu obce alebo Statutarneho
zastupcu organizacie.

. Za zadéavanie zékaziek s nizkou hodnotou na dodanie tovaru, zdkaziek na poskytnutie
sluzieb a zdkaziek na uskutoCnenie stavebnych prac (dalej len ,,zaddvanie zakaziek®)
v pripade obce zodpoveda starostu obce, v pripade organizacie Statutarny zastupca
organizacie.

. Obec a organizacia pri zadavani zakaziek:

a) postupuje formou prieskumu trhu

b) nie je povinna zriadit’ komisiu na vyhodnotenie ponuk, ak ju zriadi, postupuje v sulade
s § 40 zakona o verejnom obstaravani.

. Prieskum trhu pozostava najmi z nasledovnych ¢innosti:
a) ziskanie informacii o predmete zdkazky a 0 moznych dodavatel'och predmetu zakazky,
vyhodnotenie informacii ziskanych:



1) z produktovych kataldégov, cennikov, propaga¢nych materialov a inych tlacovin
2) na vel'trhoch a vystavach

3) zinternetu

4) telefonicky

5) z pisomne vyziadanych pontk

6) z databazy dodavatel'ov a zakaziek zadanych obcou tymto dodavatel'om

7) rokovanim s moznymi dodavatel'mi predmetu zakazky alebo

8) inym spdsobom.

b) vypracovania opisu predmetu zakazky,

c)

oslovenia najmenej troch moznych dodavatelov predmetu zakazky s vyzvou na
predloZenie ponuky, a to telefonicky alebo pisomne: listom, e-mailom.

d) prevzatie pisomnych alebo zaznam telefonickych ponuk uchadzacov,

e)

vyhotovenia zaznamu z prieskumu trhu (priloha ¢.1),

6. Finan¢né limity zdkaziek, pre ktoré obec a organizacia nemusi vykonat’ prieskum trhu, st
urcené nasledovne:
a) dodanie tovaru do 1 000 € bez DPH
b) poskytnutie sluzieb do 1 000 € bez DPH
¢) uskutocnenie stavebnych prac do 1 000 € bez DPH.
V pripade takychto zakaziek obec a organizacia postupuje tak, aby boli dodrzané zasady
hospodarnosti a efektivnosti pri vynakladani finanénych prostriedkov.

7. Vecné limity, pre ktoré obec a organizacia nemusi vykonat' prieskum trhu a su urcéené
nasledovne:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
9)
h)
i)
)
K)
1)

m)

sluZzobné cesty zamestnancov (ubytovanie, parkovanie, taxi sluzba a iné),

prenajom priestorov a ubytovanie ucastnikov podujati,

prepravne, Speditérske a kuriérske sluzby,

prekladatel’ské sluzby,

vydavky na reprezentacné ucely,

stravné listky,

Skolenia, kurzy, seminare,

pohonné hmoty, maziva, oleje a Specidlne kvapaliny do dopravnych prostriedkov,
potraviny,

vecné a kvetinové dary pri uvitani do Zivota a Zivotnych jubileéach,

kancelérske potreby,

Cistiace potreby,

Vv pripade zabezpeCovania odstranenia havarii, ktoré maji za nasledok Skody na
majetku obce Bosaca, je potrebné zabezpecit' tovary, sluzby alebo stavebné prace u
casovo najblizSie dostupného dodavatela k miestu potreby, pricom zodpovedny
zamestnanec vyhotovi kratky zéapis. Pisomné zdovodnenie priameho zadania,
podpisané starostom obce je sucastou dokumentacie.

8. Obec a organizacia nie su povinni vykonavat’ ¢innosti pri zadavani zakaziek s nizkymi
hodnotami prostrednictvom odborne sposobilej osoby.
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9. Obec a organizacia nie su povinni pri zadavani zakazky s nizkou hodnotou pouzit
elektronickl aukciu.

10.  Pri zadavani zédkazky s nizkou hodnotou sa nevyzaduje pisomna forma zmluvy okrem
pripadov, v ktorych to vyZaduje zékon.

V.
Zaverecné ustanovenia

1. Obec a organizacia je povinna viest’ evidenciu o zakazkach s nizkou hodnotou v listinnej
pisomnej podobe a uchovavat’ ju najmenej 5 rokov po uzatvoreni zmluvy.

2. Obec a organizacia je povinna zverejnit’ raz Stvrtroéne na svojom webovom sidle alebo v
periodickej tlac¢i, pripadne inou formou zverejnenia sthrnnu spravu o zakazkach s nizkou
hodnotou s cenami vy$$imi ako 1 000 €, v ktorej pre kazda zakazku uvedie najma
a) hodnotu zdkazky
b) predmet zdkazky
¢) identifikéciu tispesného uchadzaca.

3. Tieto zasady boli schvalené obecnym zastupitel'stvom obce BoSica dna 28.3.2013
Uznesenim ¢.51/2013 a nadobudaju u¢innost’ dna 1.4.2013.

4. NeoddeliteI'nou stcastou tychto zasad je priloha ¢.1.

V Bosaci dna 1.4.2013 Mgr. Daniel Juracek
starosta obce BoSaca



Priloha ¢.1 k Zasaddm postupu zaddvania zékaziek s nizkymi hodnotami pre verejného
obstaravatel'a — Obec Bosaca a organizacii, ktorych zriad’ovatel'om je Obec Bosaca.

Zaznam z prieskumu trhu

PredloZené cenové ponuky:
1. Nazov zaujemcu:
Détum predloZenia ponuky:
Cenav €:
Poznamka:

2. Nazov zaujemcu:
Déatum predlozenia ponuky:
Cenav €:
Poznamka:

3. Nazov zaujemcu:
Datum predloZenia ponuky:
Cenav €:
Poznémka:

Stucastou zdznamu su vSetky predlozené cenové ponuky.
Prieskum vykonal/a:

V Bosaci dna: podpis



